附件1
“公寓的故事”主题系列活动报送材料要求
一、“一站式”学生社区建设成果典型案例评选报送材料要求

1.申报单位需填写附件2。

2.申报单位提交成果案例的文字材料应包括建设目标、建设过程、建设成效三部分，字数在3000字以内（可附照片2—3张），PDF格式。

3.申报单位需按高1.2m×宽0.9m的规格，自行编排设计一块展板，上留0.2m作为版头，版头的内容为：山东省单位“一站式”学生社区建设成果展。展板为PDF或JPG格式，大小不超过20M。
4.以上材料电子版打包以“申报单位名称＋‘一站式’学生社区成果展示评选申报材料”命名发送至联系人邮箱。
二、公寓育人精品课评选报送材料要求

1.申报人员需填写附件3，并加盖申报单位公章。

2.课程教案字数不限，A4 纸型（页边距上37毫米、下35毫米、左28毫米、右26毫米），标题使用方正小标宋简体二号字体，一级标题使用黑体三号字体，二级标题使用楷体_GB2312 三号字体，正文使用仿宋_GB2312 三号字体，序数按照“一、”“（一）”“1.”“（1）”的顺序使用，行间距为固定值29磅。

3.课程视频时长在30分钟-45分钟之间，选用MOV、AVI、MP4等主流高清通用格式，分辨率不低于1280*720（16:9），大小不超过700MB。课程视频片头应显示标题，主要讲授内容有字幕提示或说明，主讲人要有出镜镜头，仪态端庄大方。

4.附件3（word版+盖章后PDF版）、课程教案、课件、课程视频等相关材料打包以“申报单位名称＋精品课评选+作品名称”命名发送至联系人邮箱。

三、公寓工作案例评选报送材料要求

1.申报人员需填写附件4，并加盖申报单位公章。

2.案例内容应包括基本情况、组织实施（处理处置）过程和工作成效三部分，字数在3000字以内，可附不超过3项的支撑材料，单项支撑材料不超过20MB。

3.案例版式：A4 纸型（页边距上37毫米、下35毫米、左28毫米、右26毫米），标题使用方正小标宋简体二号字体，一级标题使用黑体三号字体，二级标题使用楷体_GB2312 三号字体，正文使用仿宋_GB2312 三号字体，序数按照“一、”“（一）”“1.”“（1）”的顺序使用，行间距为固定值29磅。
4.附件4（word版+盖章后PDF版）及其他相关材料打包以“申报单位名称＋公寓工作案例评选+作品名称”命名发送至联系人邮箱。

四、公寓文化活动评选报送材料要求

1.文艺展演以视频方式横屏录制，选用MOV、AVI、MP4等主流高清通用格式，分辨率不低于1280*720（16：9），时长在5分钟以内，大小不超过200MB。

2.微视频选用抖音或公众号通用格式，分辨率不低于1280*720（16：9）。时长不超过1分30秒，大小不超过100MB。须附视频在本校官方新媒体平台的浏览量、评论量截图。

3.征文作品字数不超过 3000 字，A4 纸型（页边距上37毫米、下35毫米、左28毫米、右26毫米），标题使用方正小标宋简体二号字体，一级标题使用黑体三号字体，二级标题使用楷体_GB2312 三号字体，正文使用仿宋_GB2312 三号字体，序数按照“一、”“（一）”“1.”“（1）”的顺序使用，行间距为固定值28磅。

4.公寓设计大赛作品文字标题为方正小标宋简体二号字体，一级标题使用黑体三号字体，二级标题使用楷体_GB2312 三号字体，正文使用仿宋_GB2312 三号字体，序数按照“一、”“（一）”“1.”“（1）”的顺序使用，行间距为固定值28磅。可附不超过5张的设计效果图或不超过1分钟的建筑动画，效果图或动画大小不超过100MB。
5.以上四项活动申报人员需填写附件5，并加盖申报公章。附件4（word版+盖章后PDF版）及相关材料打包以“申报单位名称＋文艺展演/微视频/征文/公寓设计大赛＋作品名称”命名发送至联系人邮箱。
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